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INTRODUCCION

La ley 9/2017, de 8 de noviembre de 2017, de Contratos del Sector PUblico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, implica numerosos cambios, en
buena medida ya avanzados por las directivas traspuestas y en otros la ley va mds alld. En el
titulo Preliminar se ,mantiene la existencia de tres niveles de sujecién: a) Administraciones
Publicas b) Entes del sector publico que, no teniendo el cardcter de Administracion Publica,
estdn sujetos a la Directiva 2004/24 por tratarse de poderes adjudicadores y c) Entes del sector

publico que no son Administraciones PUblicas ni estdin sometidos a esta Directiva.

Con cardcter previo, interesa destacar que segun el articulo 3.1.d) de la LCSP, la empresa SEDES,
S.A. deberd ser considerada una entidad integrante del sector publico al estar participada en
mds de un 50 % directamente por la Administracién y una empresa que integra a su vez el sector

publico.

La empresa SEDES S.A. no se podrd, sin embargo considerar un poder adjudicador al emplearse
en el articulo 3.3 de la Ley de Contratos del Sector Pdblico, la misma definicion que es propia del

Derecho Comunitario actual y que no engloba a SEDES, S.A.

Dada la naturaleza juridica resenada de SEDES como entidad integrante del sector publico, el
punto de partida a la hora de determinar el régimen de contratacién de estos entes debe ser el
articulo 26 (LCSP) que establece en su apartado 1 c) que: “Tendrdn la consideracion de
contratos privados los celebrados por entidades del sector publico que no rednan la condicién

de poder adjudicador”.

Adicionalmente, debemos también referirmos a la aplicacién general a estos contratos de las
previsiones que contiene el Libro primero del LCSP que tiene por titulo “Configuracién general de

la contratacién del sector publico y elementos estructurales de los contratos”.

De lo expuesto resulta que la normativa “publica” especifica reguladora de los contratos de
estas entidades, que se someten, de otro modo, a las normas civiles o mercantiles que

disciplinan la contratacién empresarial, se encuentra, de una parte, concentrada en el Libro
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primero LCSP vy, de ofra, principalmente, en el Libro tercero, Titulo Il los articulos 321, 322 de la

LCSP, que regulan lo relativo a la adjudicacion de estos contratos asi como a los efectos,
modificacién y extincion de los contratos, asi como la responsabilidad del contratista por

defectos o errores de proyecto.

Una de las obligaciones que pesa sobre las entidades del sector publico que no tengan el

cardcter de poder adjudicador de conformidad con la LCSP es la de aprobar unas instrucciones

internas en materia de contrataciéon en las que deben figurar las medidas que se hayan

adoptado para cumplir con los principios a los que se somete la contratacion de estos
organismos y con el objetivo previsto en el articulo 321.1 de la LCSP es que “los contratos se

adjudiquen a quienes presenten la mejor oferfa™.

Dichas instrucciones vendrdn, de hecho, a establecer una suerte de procedimiento de
contratacién propio para cada uno de estos entes, debiendo facilitarse a los interesados en
contratar con la entidad en cuestién, y publicarse en el que se denomina “perfil del
contratante” de la entidad. En cumplimiento de esta obligacién, SEDES S.A. ha elaborado las

presentes Instrucciones internas de contratacion.



1.- Ambito

Las presentes instrucciones serdn de aplicacidon a los confratos celebrados por SEDES S.A.
regulados en el Capitulo Il del Titulo Preliminar de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de 2017, de
Contratos del Sector PUblico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espanol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de
2014 (LCSP).

2.- Organo de contratacién

El érgano de contrataciéon de esta sociedad es el Consejo de Administracién y por Delegacion
de éste el Consejero Delegado o, en su caso, el Director-Gerente.
El 6rgano de contratacidon podrd delegar sus facultades mediante el cumplimiento de las

formalidades aplicables al otorgamiento de poderes.

3.- Aptitud para contratar
3.1.- Capacidad

a) Normas Generales

|.- Aptitud para contratar

Sélo podrdn contratar con SEDES S.A. las personas naturales o juridicas, espanolas o extranjeras,
que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicion de contratar,
acrediten su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional o, en los casos en que asi

se exija, se encuentren debidamente clasificadas.

Cuando, por asi determinaro la normativa aplicable, se le requirieran al contratista
determinados requisitos relativos a su organizacién, destino de sus beneficios, sistema de
financiacién u ofros para poder paricipar en el correspondiente procedimiento de

adjudicacién, estos deberdn ser acreditados por el licitador al concurrir en el mismo.

Los empresarios deberdn contar, asimismo, con la habilitacién empresarial o profesional que, en
sU caso, sea exigible para la redlizacién de la actividad o prestacién que constituya el objeto del

contrato.
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Il. - Acreditacion de la aptitud para contratar

En el supuesto de personas juridicas:

1.- La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas se acreditard
mediante la escritura o documento de constitucion, los estatutos o el acta fundacional, en los
que consten las normas por las que se regula su actividad, debidamente inscritos, en su caso, en

el Registro publico que corresponda, segun el tipo de persona juridica de que se trate.

2. La capacidad de obrar de los empresarios no espanoles que sean nacionales de Estados
miembros de la Unién Europea o de Estados signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo se acreditard por su inscripcidn en el registro procedente de acuerdo con la legislacion
del Estado donde estdn establecidos, o mediante la presentacion de una declaraciéon jurada o
un certificado, en los términos que se establezcan reglamentariaomente, de acuerdo con las

disposiciones comunitarias de aplicacién.

3. Los demds empresarios extranjeros deberdn acreditar su capacidad de obrar con informe de
la Misién Diplomdtica Permanente de Espaia en el Estado correspondiente o de la Oficina

Consular en cuyo dmbito territorial radique el domicilio de la empresa.

Adicionalmente, se podrd exigir en el documento de condiciones generales que se aporte
Certificado del Registro Mercantil acreditativo de la inscripcidén en Espana de la sucursal en la

que se exprese la designacién de apoderados o representantes en Espana.

En el caso de empresario individual acompanard el Documento nacional de identidad y, en su

caso, la escritura de apoderamiento debidamente legalizada, o sus fofocopias autenticadas.

lll. - Condiciones Especiales de Compatibilidad

El 6rgano de contrataciéon tomard las medidas adecuadas para garantizar que la participacion
en la licitaciéon de las empresas que hubieran participado previamente en la elaboracion de las
especificaciones técnicas o de los documentos preparatorios del contrato o hubieran asesorado
al érgano de contratacién durante la preparacién del procedimiento de contratacién, no falsee
la competencia. Entre esas medidas podrd llegar a establecerse que las citadas empresas, y las

empresas a ellas vinculadas, entendiéndose por tales las que se encuentren en alguno de los



supuestos previstos en el articulo 42 del Cédigo de Comercio, puedan ser excluidas de dichas
licitaciones, cuando no haya otro medio de garantizar el cumplimiento del principio de

igualdad de trato.

En todo caso, antes de proceder a la exclusidon del candidato o licitador que participd en la
preparacion del contrato, deberd ddrsele audiencia para que justifique que su participaciéon en
la fase preparatoria no puede tener el efecto de falsear la competencia o de dispensarle un
trato privilegiado con respecto al resto de las empresas licitadoras. Entre las medidas, a las que
se refiere el primer parrafo del presente apartado, se encontrardn la comunicacion a los demds
candidatos o licitadores de la informacién intercambiada en el marco de la participacién en la
preparacion del procedimiento de contratacién o como resultado de ella, y el establecimiento

de plazos adecuados para la presentacion de ofertas.

Los contratos que tengan por objeto la vigilancia, supervision, control y direccién de la
ejecucion de cualesquiera contratos, asi como la coordinacién en materia de seguridad y salud,
no podrdn adjudicarse a las mismas empresas adjudicatarias de los correspondientes contratos,

ni a las empresas a estas vinculadas, en el sentido establecido en el apartado anterior.

b) Normas especiales de capacidad

|. Personas Juridicas

Las personas juridicas sdlo podrdn ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén
comprendidas dentro de los fines, objeto o dmbito de actividad que, a tenor de sus estatutos o

reglas fundacionales, les sean propios.

Il. Empresas Comunitarias

1. Tendrdn capacidad para contratar con SEDES S.A., en todo caso, las empresas no espanolas
de Estados miembros de la Unidn Europea o de los Estados signatarios del Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo que, con arreglo a la legislacién del Estado en que estén

establecidas, se encuentren habilitadas para realizar la prestacion de que se trate.

2. Cuando la legislacién del Estado en que se encuentren establecidas estas empresas exija una
autorizacion especial o la pertenencia a una determinada organizacidn para poder prestar en

él el servicio de que se trate, deberdn acreditar que cumplen este requisito.



lll. Empresas no comunitarias

Las personas juridicas de Estados no pertenecientes a la Unidén Europea o de Estados signatarios
del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo deberdn justificar mediante informe que el
Estado de procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la participacion de empresas
espanolas en la contratacion con los entes del sector publico asimilables a los enumerados en el
articulo 3, en forma sustancialmente andloga. Dicho informe serd elaborado por la
correspondiente Oficina Econdmica y Comercial de Espana en el exterior y se acompanard ala
documentacién gue se presente. En los contratos sujetos a regulacidon armonizada se prescindird
del informe sobre reciprocidad en relacién con las empresas de Estados signatarios del Acuerdo

sobre Contratacién PUblica de la Organizacion Mundial de Comercio.

2. Adicionalmente, el documento de condiciones generales podrd exigir a las empresas no
comunitarias que resulten adjudicatarias de contratos de obras que abran una sucursal en
Espana, con designacién de apoderados o representantes para sus operaciones, y que estén

inscritas en el Registro Mercantil.

IV. Uniones de empresarios

Podrdn contratar con SEDES S.A. las uniones de empresarios que se constituyan temporalmente
al efecto, sin que sea necesaria la formalizaciéon de las mismas en escritura publica hasta que se

haya efectuado la adjudicacién del contrato a su favor.

Los empresarios que concurran agrupados en uniones temporales quedardn obligados
solidariamente y deberdn nombrar un representante o apoderado Unico de la unidén con
poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se
deriven hasta la extincidon del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes mancomunados

que puedan otorgar para cobros y pagos de cuantia significativa.

Documentacién a aportar a efectos de licitacion:

A efectos de la licitacion, los empresarios que deseen concurrir infegrados en una unién
temporal deberdn indicar los nombres y circunstancias de los que la constituyan y la
participaciéon de cada uno, asi como que asumen el compromiso de constituirse formalmente

en unién temporal en caso de resultar adjudicatarios del contrato.



La duracién de las uniones temporales de empresarios serd coincidente, al menos, con la del

contrato hasta su extincion.

c) Prohibiciones de contratar: Prueba de no concurrencia

|.- Prohibiciones de contratar

No podrdn contratar con SEDES S.A. las personas en quienes concurra alguna de las

circunstancias enumeradas en el articulo 71 de la LCSP.

Las prohibiciones de contratar afectardn también a aquellas personas o empresas de las que,
por razén de las personas que las rigen o de otras circunstancias, pueda presumirse que son
continuacién o que derivan, por transformacién, fusién o escision, de otras empresas en las que

hubieses concurrido aquéllas.

Il.- Prueba de no concurrencia

-Testimonio judicial o certificacién administrativa segun los casos.

-O en su defecto (cuando dicho documento no pueda ser expedido por la autoridad
competente) la prueba podrd ser sustituida por Declaracién del responsable otorgada ante

notario publico, autoridad administrativa u organismo profesional cualificado.

La documentacién requerida para acreditar los mismos se indicardn en las condiciones

generales.

Las normas contenidas en el presente apartado se aplican en cumplimiento de lo previsto en los
articulos 71 a 73y 84 a 85 de la LCSP.



3.2.- Solvencia del empresario

a) Exigencia de Solvencia

Para celebrar contratos con SEDES S.A. los empresarios deberdn acreditar estar en posesion de
las condiciones minimas de solvencia econdmica vy financiera y profesional o técnica que se
determinen por el érgano de contratacién. Este requisito podria ser sustituido por el de la
clasificacion, cuando ésta sea exigible. En los contratos de contratos de obras de valor estimado
inferior a 80.000 euros, y en contratos de suministros y de servicios de valor estimado inferior a
35.000 euros, se eximird a los licitadores de la acreditacion de la solvencia econdmica vy

financiera y técnica o profesional.

Los requisitos minimos de solvencia y la documentacién requerida para acreditar 1os mismos se

indicardn en el anuncio de licitacidon y se especificardn en las condiciones generales, debiendo

estar vinculados a su objeto y ser proporcionales al mismo.

Para acreditar la solvencia necesaria para celebrar un contrato determinado, el empresario

podrd basarse en la solvencia y medios de otras entidades, independientemente de Ia

naturaleza juridica de los vinculos que tenga con ellas, siempre que demuestre que durante
toda la duracién de la ejecucién del contrato dispondrd efectivamente de esa solvencia y

medios, y la entidad a la que recurra no esté incursa en una prohibicidén de contratar.

En las mismas condiciones, los empresarios que concurran agrupados en las uniones temporales

podrdn recurrir a las capacidades de entidades ajenas a la unién temporal.

No obstante, con respecto a los criterios relativos a los titulos de estudios y profesionales que se

indican en el articulo 90.1.e) de la LCSP, o a la experiencia profesional pertinente, las empresas

Unicamente podrdn recurrir a las capacidades de otras entidades si_ estas van a ejecutar las

obras o prestar servicios para los cuales son necesarias dichas capacidades, siempre que no se

evallien como criterio de adjudicacion.

Cuando una empresa desee recurrir a las capacidades de otras entidades aportard a SEDES
S.A. compromiso por escrito de dichas entidades para acreditar que va a disponer de los

recursos necesarios.
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Cuando una empresa recurra a las capacidades de otfras entidades en lo que respecta a los
criterios relativos a la solvencia econdmica y financiera, SEDES S.A. podrd exigir formas de
responsabilidad conjunta entre aquella entidad y las otras en la ejecucién del contrato, incluso

con cardcter solidario.

En los contratos de servicios y obras, asi como en los contratos de suministro que incluyan
servicios o trabajos de colocacién o instalacion, podrd exigirse a las personas juridicas que
especifiguen, en la oferta o en la solicitud de participacién, los nombres y la cudlificacion

profesional del personal responsable de ejecutar la prestacion.

El érgano de contratacion podrdn exigir a los candidatos o licitadores, haciéndolo constar en las

condiciones generales, que ademds de acreditar su solvencia o, en su caso, clasificacion, se

comprometan a dedicar o adscribir a la ejecucién del contrato los medios personales o

materiales suficientes para ello. Estos compromisos se integrardn en el contrato y tendrdn el

cardcter de obligaciones esenciales.

En el caso de contratos que atendida su complejidad técnica sea determinante la concrecién
de los medios personales o materiales necesarios para la ejecucién del contrato, los érganos

contrataciéon exigirdn el compromiso a que se refiere el pdarrafo anterior.

b) Medios de acreditacién

La solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional se podrd acreditar mediante:

1.- La aportacion de los documentos que se determinen por el érgano de contratacién de entre

los previstos en los articulos 86 a 92 de la Ley de Contratos del Sector PUblico.

2.- La clasificacién del empresario cuando asi lo determine el érgano de contratacién que
acredite la solvencia del empresario para la celebracién de contratos del mismo tipo que
aquellos para los que se haya obtenido, mediante certificado expedido por el Registro oficial de

licitadores del Estado o, en su caso, del Principado de Asturias.

Los certificados comunitarios de empresarios autorizados para contratar de estados miembros
de la Unién Europea, referidos a empresarios establecidos en el Estado miembro que expide el

certificado, constituirdn una presuncién de aptitud con respecto a los requisitos de seleccién
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cudlitativa que en ellos figuren. Igual valor presuntivo surtirdn, respecto de los extremos en ellos
certificados, las certificaciones emitidas por organismos de cerificacién competentes que
respondan a las normas europeds de certificacion expedidas de conformidad con la legislacion
del Estado miembro en que esté establecido el empresario, en este supuesto los documentos
deberdn indicar las referencias que hayan permitido la inscripcion del empresario en la lista o la

expediciéon de la certificacion, asi como la clasificaciéon obtenida.

En todo caso, la clasificacion del empresario en un determinado grupo o subgrupo se tendrd por
prueba bastante de su solvencia para los contratos cuyo objeto esté incluido o se corresponda
con el dmbito de actividades o trabajos de dicho grupo o subgrupo, y cuyo importe anual
medio sea igual o inferior al correspondiente a su categoria de clasificacién en el grupo o
subgrupo. A tal efecto, en el anuncio de licitacién o en la invitacidn a participar en el
procedimiento y en las condiciones generales se deberd indicarse el cédigo o cddigos del
Vocabulario «Comun de los Contratos Publicosy (CPV) correspondientes al objeto del contrato,
los cuales determinardn el grupo o subgrupo de clasificacion, si lo hubiera, en que se considera
incluido el contrato.

3.- Medio de prueba distinto de los enumerados en los articulos 86 a 92 de la Ley de Contratos
del Sector PUblico, que se determine por el érgano de contratacién, tales como el cumplimiento

de normas de determinadas normas de garantia de calidad o de gestion medioambiental.

No se exigird a los licitadores la acreditacion de la solvencia econdmica y financiera y técnica y
profesional en los supuestos de contratos de contratos de valor estimado inferior a 80.000 euros y
de contratos de suministros y servicios de valor estimado inferior a 35.000 euros, excepto a los

que tenga por objeto prestaciones de cardcter intelectual.

Documentacién complementaria:

El érgano de contratacion podrd recabar del empresario aclaraciones sobre los certificados y

documentos presentados o requerirle para la presentacion de otros complementarios.

4. Garantias

SEDES S.A. podrd exigir la prestacién de una garantia a los licitadores o candidatos, para
responder del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicaciéon definitiva del contrato o al

adjudicatario, para asegurar la correcta ejecucion de la prestacion.

-12 -
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Las garantias exigidas en los contratos celebrados con SEDES S.A. podrdn prestarse en alguna de

las siguientes formas:

a) En efectivo o en valores de Deuda Publica.

b) Mediante aval prestado por alguno de los bancos, cajas de ahorros, cooperativas de crédito,
establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca autorizados para

operar en Espana.

c) Mediante contrato de seguro de caucién con una entidad aseguradora autorizada para

operaren el ramo.

d) Mediante retencidn en el precio.

La exigencia y cuantia de las garantias, asi como el régimen de devolucidn o su cancelacion se

fijardn por el 6rgano de contratacién para cada contrato.

5.- Contenido del Perfil del contratante

El perfil del contratante! contendrd informacidn relativa a su actividad contractual afecta a la
LCSP.

6.- Publicidad

SEDES S.A. establece a través de Internet en su “Perfil del contratante” un sistema para dar
publicidad a las licitaciones de los contratos de valor estimado superior a 5.000 € con el fin
asegurar la trasparencia y acceso publico a la informacion relativa a su actividad contractual y
con el objetivo de hacer llegar a todos los interesados las licitaciones y adjudicaciones de los

contratos, posibilitando de esa manera impulsar la concurrencia entre los empresarios.

El érgano de contratacidn podrd no publicar determinada informacion relativa a la

adjudicaciéon de los contratos, cuando lo justifique debidamente en el expediente.

1 Véase apartado “Perfil del contratante™
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7.- Procedimientos

7.1.- Procedimiento pUblico

Las licitaciones publicas son aquellas en que todos los proveedores interesados pueden

presentar sus ofertas.

7.2.- Procedimiento selectivo

Las licitaciones selectivas son aquellas en que pueden presentar ofertas los proveedores a

quienes la enfidad invite a hacerlo.

La invitacion a participar adoptard la forma de un anuncio en el perfil del contratante que

indicard porlo menos lo siguiente:

a. Objeto.
a 1.- Registro de operadores. Indicacidén de que se frata de un procedimiento para
formar un listado de contratistas cualificados a quienes se invitard a presentar ofertas, en
funcion de las necesidades del érgano de contratacién. En la invitacion se especificard
los criterios objetivos a cumplir para la inclusidon en el registro de operadores cualificados
y plazo de vigencia del mismo.
a 2.-Tipo de contrato y lugar previsto de ejecucion.

b. Indicacién de que el procedimiento de licitacién es selectivo.

c. Elplazo méximo para la presentacion de las solicitudes de admisién a la licitacién.

d. Ladireccién en la que puede solicitarse informacion.

-14 -
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e. Laindicacién de que el anuncio constituye una invitacion a participar y que todo aquel
que no presente una solicitud de admisidn no podrd concurrr en la siguiente fase de

licitacion.

f. Indicacién de que en la solicitud de admision del contratfista debe figurar una
declaraciéon jurada de la direccién de correo electrénico que designa a efectos de

ulteriores comunicaciones.

Transcurrido el plazo previsto para la presentacién de solicitudes de participacion esta entidad
enviard una comunicacion a todos los proveedores que se hayan manifestado interesados para
comunicarles que han sido incluidos en el listado de operadores cudlificados o para que

presenten su oferta y que en este Ultimo caso incluird, por lo menos:

a. ldentificacion del objeto del contrato: Descripcidn del objeto y lugar de ejecucidn.

b. Presentacién de las ofertas
I. Fecha limite de presentacion.
Il. Lugar de presentacion.

c. Plazo de inicio de la ejecucién del contrato: Fecha prevista de inicio de la prestacién
objeto del contrato.

d. Condiciones Generales.

7.3.- Procedimiento concertado

Las licitaciones concertadas son aquellas en que la adjudicaciéon recaerd en el licitador

justificadamente elegido por el érgano de contratacion.

Los contratos que SEDES S.A. celebre podrdn adjudicarse mediante procedimiento concertado

en los siguientes casos:

a. Los contratos en que tras haberse convocado una licitacién selectiva o publica no se
hayan presentado ninguna solicitud de participacién, ninguna oferta, o estas no se

gjusten a los requisitos de la licitacidon, sean inaceptables por haberse presentado por

-15 -



&
Y
R

empresarios carentes de aptitud o iregulares o hayan sido formuladas conteniendo
valores anormales o desproporcionados, siempre que las condiciones iniciales del
confrato no se modifiquen sustancialmente.

Los contratos en los que no resulte posible convocar una licitacién publica o selectiva,
pues la aceptacion del licitador adjudicatario requiera la conformidad del otorgante
del contrato de obras o servicios o de una entidad financiera.

En los supuestos de extrema urgencia debida a circunstancias que esta entidad no
pueda prever no sea posible obtener los productos o servicios a tiempo mediante
licitaciones publicas o selectivas.

Cuando por razones técnicas no haya competencia y los productos o servicios sdlo
puedan ser suministrados por un proveedor determinado y no haya otfros equivalentes o
sustitutivos.

En los contratos de suministros cuando se frate de entregas adicionales efectuadas por
el proveedor inicial que constituyan bien una reposicion parcial de suministros o
instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacion de los suministros o instalaciones
existentes, si el cambio de proveedor obligase al érgano de contratacidén a adquirir
material con caracteristicas técnicas diferentes, dando lugar a incompatibilidades o a
dificultades técnicas de uso y de mantenimiento desproporcionadas. La duracién de
tales contratos, no podrd, por regla general, ser superior a tres anos.

Cuando se trate de un suministro o de un servicio concerfado en condiciones
especialmente ventajosas con un proveedor que cese definitivamente en sus
actividades comerciales, o con los administradores de un concurso, o a través de un
acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza.

En el caso de confratos a adjudicar al ganador de un concurso para el que
previaomente se haya convocado un procedimiento de licitacion publico o selectivo,
cuando existan varios ganadores.

En los contratos de obras y de servicios, ademds, cuando las obras o servicios que
constituyan su objeto consistan en la repeticién de otros similares adjudicados al mismo
contratista mediante un procedimiento de licitacidn publico o selectivo, previa
publicacién del correspondiente anuncio de licitacién, siempre que se ajusten a un
proyecto base que haya sido objefo del contrato inicial adjudicado por dichos
procedimientos, siempre que la posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté

indicada en el anuncio de licitacion del contrato inicial.

7.4.- Procedimiento directo
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Las licitaciones directas son aquellas en que la entidad se pone en contacto con cada
proveedor por separado. Podrdn adjudicarse directamente los contratos o pedidos de valor
estimado inferior a 5.000 £.

8.- Criterio de adjudicacién de los contratos

La adjudicacion de los contratos podrd efectuarse con arreglo a uno o varios criterios.

1.- Cuando se utilice varios criterios de adjudicaciéon estardn basados en un planteamiento que
atienda a la mejor relaciéon coste-eficacia, sobre la base del precio o coste, como el cdiculo del
coste del ciclo de vida; la mejor relacién calidad-precio se evaluard con arreglo a criterios

econdmicos y cudlitativos.

La aplicacién de mds de un criterio de adjudicacién procederd, en todo caso, en la

adjudicacion de los siguientes contratos:

a) Aquellos cuyos proyectos o presupuestos no hayan podido ser establecidos previamente y
deban ser presentados por los candidatos o licitadores.

b) Cuando el érgano de contratacién considere que la definicibn de la prestacién es
susceptible de ser mejorada por otras soluciones técnicas o por reducciones en su plazo de
ejecucion.

c) Aquellos para cuya ejecucidn facilite el érgano, organismo o entidad contratante materiales
o medios auxiliares cuya buena utilizacidn exija garantias especiales por parte de los
contratistas.

d) Aquellos que requieran el empleo de tecnologia especialmente avanzada o cuya ejecucion
sea particularmente compleja.

e) Contratos de suministros, salvo que los productos a adquirir estén perfectamente definidos y
no sea posible variar los plazos de entrega ni introducir modificaciones de ninguna clase en el
contrato, siendo por consiguiente el precio el Unico factor determinante de la adjudicacion.

f) Contratos de servicios, salvo que las prestaciones estén perfectamente definidas
técnicamente y no sea posible variar los plazos de entrega ni introducir modificaciones de
ninguna clase en el contrato, siendo por consiguiente el precio el Unico factor determinante de

la adjudicacion.

En los contratos de servicios que tengan por objeto prestaciones de cardcter intelectual, como

los servicios de ingenieria y arquitectura, o de servicios intensivos en mano de obra, el precio no
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podrd ser el Unico factor determinante de la adjudicacion. Iguaimente, en el caso de los
contratos de servicios de seguridad privada deberd aplicarse mds de un criterio de
adjudicacion.

g) Contratos cuya ejecucidon pueda tener un impacto significativo en el medio ambiente, en
cuya adjudicaciéon se valorardn condiciones ambientales mensurables, tales como el menor
impacto ambiental, el ahorro y el uso eficiente del agua y la energia y de los materiales, el coste
ambiental del ciclo de vida, los procedimientos y métodos de produccién ecoldgicos, la
generacion y gestién de residuos o el uso de materiales reciclados o reutilizados o de materiales

ecoldgicos.

En los contratos de servicios que tengan por objeto prestaciones de cardcter intelectual, los
criterios relacionados con la calidad deberdn representar, al menos, el 51 por ciento de la

puntuacién asignable en la valoracién de las ofertas.

Los criterios de adjudicacién han de cumplir los siguientes requisitos:

a) En todo caso estardn vinculados al objeto del contrato, en el sentido expresado en el
apartado siguiente de este articulo.

b) Deberdn ser formulados de manera objetiva, con pleno respeto a los principios de igualdad,
no discriminacién, transparencia y proporcionalidad, y no conferirdn al érgano de contratacion
una libertad de decision ilimitada.

c) Deberdn garantizar la posibilidad de que las ofertas sean evaluadas en condiciones de
competencia efectiva e irdn acompanados de especificaciones que permitan comprobar de
manera efectiva la informacién facilitada por los licitadores con el fin de evaluar la medida en
que las ofertas cumplen los criterios de adjudicacién. En caso de duda, deberd comprobarse de

manera efectiva la exactitud de la informacidn y las pruebas facilitadas por los licitadores

No obstante, la adjudicacion al licitador que presente la mejor oferta, cuando el Unico criterio
sea el precio no procederd cuando el érgano de contrataciéon presuma fundadamente que la

proposicién no pueda ser cumplida por la inclusion de valores anormales o desproporcionados.

El criterio de adjudicacion se determinard por el érgano de contratacién, se detallard en el

anuncio de licitaciéon y enlas condiciones generales.
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2.- Cuando solo se utilice un criterio de adjudicacién, este estard relacionado con los costes,

pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida.

3- El 6rgano de contratacién podrd establecer en el documento de condiciones generales de la
licitacién criterios de adjudicacion especificos para el desempate en los casos en que, tras la

aplicacion de los criterios de adjudicacion, se produzca un empate entre dos o mds ofertas.

9.- Confidencialidad

SEDES S.A. no divulgard la informacion facilitada por los empresarios que éstos hayan designado
como confidencial, éste cardcter afecta, en particular, a los secretos técnicos o comerciales y a
los aspectos confidenciales de las ofertas y a cualesquiera otras informaciones cuyo contenido
pueda ser utilizado para falsear la competencia. Sin perjuicio de lo dispuesto en la legislacion
vigente en materia de acceso a la informacién publica y de las disposiciones contenidas en la
Ley de contratos del sector publico relativas a la publicidad de la adjudicacién y a la

informacién que debe darse a los candidatos y a los licitadores.

El deber de confidencialidad del érgano de contratacion asi como de sus servicios
dependientes no podrd extenderse a todo el contenido de la oferta del adjudicatario ni a todo
el contenido de los informes y documentaciéon que, en su caso, genere directa o indirectamente
el érgano de contratacién en el curso del procedimiento de licitacion. Unicamente podrd
extenderse a documentos que tengan una difusién restringida, y en ningin caso a documentos

gue sean publicamente accesibles.

El deber de confidencialidad tampoco podrd impedir la divulgacion publica de partes no
confidenciales de los contratos celebrados, tales como, en su caso, la liquidacidn, los plazos
finales de ejecucidn de la obra, las empresas con las que se ha contratado y subcontratado, vy,
en todo caso, las partes esenciales de la oferta y las modificaciones posteriores del contrato,
respetando en todo caso lo dispuesto en la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de

Proteccidn de Datos de Cardcter Personal.

Asimismo el contratista deberd respetar la confidencialidad de aquella informacion a la que
tenga acceso durante la ejecucién del contrato ala que se le hubiese dado dicho cardcter en
el contrato de adjudicacién o que por su propia naturaleza deba de ser tratada como tal. El

deber de confidencialidad se mantendrd durante un plazo de cinco afos desde la fecha en
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que tenga conocimiento de la informaciéon salvo que en el contrato se establezca un plazo

mayor.

En consecuencia, queda expresamente prohibida la reproduccioén, distribucion, comunicacién,
transformacién, puesta a disposicion o cualquier tipo de manipulacién de la informacion
confidencial de SEDES S.A., contenida en cualquier tipo de soporte, a ninguna ftercera persona

fisica o juridica, de forma gratuita u onerosa.

El contratista serd responsable del cumplimiento de las obligaciones de confidencialidad del
personal a su servicio y de cualesquiera personas o enfidades que sean colaboradoras o

subcontratadas por ellas.

El contratista sélo permitird el acceso a la informacidon confidencial a aquellas personas que

tengan necesidad de conocera para el desarrollo de las actividades y servicios confratados.

10.- Presentacién, recepcion y apertura de ofertas

Cada licitador no podrd presentar mds que una sola proposicién. Tampoco podrd suscribir
ninguna propuesta en agrupacién temporal con otras, si lo ha hecho individuaimente. La
contravencién de este principio dard lugar automdticamente a la desestimacion de todas las
por él presentadas.

La tramitacion de los procedimientos de adjudicaciéon de los contratos se llevard a cabo por
medios exclusivamente electrénicos.

La presentacion, recepcion y apertura de las ofertas y la adjudicacién de los contratos se

gjustardn a lo siguiente:

10.1 Presentacioén

10.1.1 Plazo

El érgano de contratacion fijard los plazos de recepcidén de las ofertas y solicitudes de
participacion teniendo en cuenta el tiempo que razonablemente pueda disponer para la

contrataciéon de la obra, suministro o servicio.
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El plazo para la recepcion de ofertas como regla general no serd inferior a 10 dias, a contar
desde la fecha de publicacion del anuncio de licitacidon en el perfil del contratante, no
obstante, el plazo previsto podrd reducirse por razones de interés societario. En ningin caso, el
plazo minimo fijado para la recepcién de ofertas serd inferior a 5 dias laborables en el sector de
la construccidn, salvo en este Ultimo caso, los plazos que se establezcan se computardn por dias

naturales.

10.1.2 Forma

a) Las ofertas se presentardn por medios electrénicos a través del Perfil del contratante de SEDES
S.A.; sin embargo, el érgano de contratacién no estard obligado a exigir Ia presentacién de las
ofertas por medios electronicos en los supuestos previstos en el punto 3 y 4 de la Disposicidon
adicional decimoquinta de la LCSP.

b) No se permitird a los licitadores rectificar los errores en el periodo comprendido entre la
finalizacién del plazo para la presentacion de ofertas o solicitudes de participacion vy la

adjudicacion.

La presentacién de las ofertas supone la aceptacién incondicionada por el empresario del

contenido de las condiciones generales, sin salvedad o reserva alguna.

10.2 Recepcidn de las ofertas

El plazo de entrega de las propuestas finalizard en el dia y hora que se indique en el anuncio de

licitacién en el perfil del contratante.

10.3 Apertura de las ofertas

La recepcién y apertura de todas las ofertas presentadas en licitaciones publicas, selectivas o

concertadas se hardn por el érgano de contratacion.

10.4 Adjudicacion de los contratos
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a) Para que una oferta pueda ser tomada en consideracion a los fines de adjudicacién, tendrd
que cumplir, en el momento de la apertura, las condiciones de paricipaciéon y requisitos
esenciales fijados en estas instrucciones, los anuncios o en las condiciones generales. En caso de
que esta enfidad haya recibido una oferta anormalmente mds baja que las demds ofertas
presentadas, podrd pedir informacidén al licitador para asegurarse de que éste puede satisfacer

las condiciones de participacion y cumplirlo estipulado en el contrato.

b) Salvo que decida no concluir el contrato por motivos de interés societario, la entidad hard la
adjudicacion al licitador que se haya determinado que tiene plena capacidad para ejecutar el
contrato y cuya oferta, sea la mejor, bien por serlo segun los criterios concretos de evaluacién
establecidos en las condiciones generales bien por ser la de menor coste cuando el Unico

criterio de adjudicacién sea el precio

c) Las adjudicaciones se hardn por el érgano de contratacién de conformidad con los criterios y

los requisitos fundamentales establecidos en el presente documento.

d) Las notificaciones se redlizardn mediante direccion electronica habilitada o mediante

comparecencia electrénica.

11. - Formalizacién del contrato

11.1.- Relacién de documentacion a aportar

- La capacidad de obrar de los empresarios que fueran personas juridicas se acreditard se
acreditard mediante la escritura o documento de constitucién, los estatutos o el acta
fundacional, en los que consten las normas por las que se regula su actividad, debidamente
inscritos, en su caso, en el Registro publico que corresponda, segun el tipo de persona juridica de

que se trate.

- Documentacién complementaria empresarios extranjeros:

a) La capacidad de obrar de los no espanoles que sean nacionales de Estados miembros de la
Unidn Europea o de Estados signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo se
acreditard por su inscripcidn en el registro procedente de acuerdo con la legislacion del Estado

donde estdn establecidos, o mediante la presentacién de una declaracién jurada o un
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certificado, en los términos que se establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las

disposiciones comunitarias de aplicacién.

1. Enlos contratos de obras.

a) Para Bélgica: «Registre du Commmercey, «Handelsregisten;

b) Para Bulgaria << TbproBCKM permctop>>.

c) Para Dinamarca «Handelsregistem, «Aktieselskabesregistrety y «Erhvervsregistre.

d) Para Alemania «Handelsregistem y «Handwerksrollen.

e) Para Grecia: «Registro de Empresas Contratantesy (Texto en griego omitido).

f) Para Francia: «Registre du Commercey y «Répertoire des Métiersy.

g) Para ltalia: «Registro della Camera di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianaton.
h) Para Luxemburgo: «Registre aux Firmesy y «Réle de la Chamibre des Métiersy.

i) Para los Paises Bajos: «Handelsregisten.

j) Para Portugal: «Comissao de Alvards de Empresas de Obras PUblicas e Particularesy
(CAEOPP).

K) Para Rumania << Registrul Comertului>>.

[) Para el Reino Unido e Idanda el contratista podrd ser invitado a presentar un
cerificado del «Registrar of Companiesy o del «Registrar of Friendly Societiesn o, si no
fuera ese el caso, un certificado que precisard que el interesado ha declarado bajo
juramento que ejerce la profesion citada en el pais que esté establecido, en un lugar
especifico y bajo una razdén comercial determinada.

m) Para Austria «Firmenbuchy, «Gewerberegistem, «Mitgliederverzeichnisse der
Landeskammemy.

n) Para Finlandia: «kKaupparekisterin, kHandelsregistrety.

n) Para Suecia «Aktiebolagsregistrety, «Handlsregistrety, «Féreningsregistrety.

o) Para Islandia «Firmaskrdy.

p) Para Liechtenstein «Handelsregistem, «Gewerberegisten.

q) Para Noruega: «Foretaksregisteret.

2. Enlos contratos de suministro.

a) En Bélgica: «Registre du Commercey, «Handelsregisten.
b)En Bulgaria << TbproBCKM PErMCTbR>>.
c) En Dinamarca «Aktieseiskabesregistrety, «Foreningsregistret y «<Handelsregistrety.

d) En Alemania «Handwerksrolley y «Handelsregisten.
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e) En Grecia (Texto griego omitido).

f) En Francia: «Registre du Commercey y «Répertoire des Métiersy.

g) En Itdlia: «Registro della Camera di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianato y
«Registro delle Commissioni Provinciall per 'artigianato.

h) En Luxemburgo: «Registre aux Firmesy» y «Role de la Chambre des Métiersy.

i) En los Paises Bajos: «Handelsregisten.

i) En Portugal: «Registro Nacional das Pessoas Colectivasy.

k) En Rumania << Registrul Comertului>>.

[) En el Reino Unido y en Idanda: podrd solicitarse al proveedor que presente un
certificado del «Registrar of Companiesy o del «Registrar of Friendly Societiesy, indicando
que el negocio del

proveedor estd «incorporatedy o «registeredy o, si no fuere asi, una certificacién que
precise que el interesado ha declarado bajo juramento ejercer la profesion de que se
trate en el pais en el que esté establecido, en un lugar determinado y bajo una razén
comercial determinada.

m) En Austria «Firmenbuchn, «Gewerberegistem, «Mitgliederverzeichnisse  der
Landeskammemny.

n) En Finlandia: «kKaupparekisterin, «Handlsregistret.

n) En Suecia «Aktiebolagsregistrety, «kHandlsregistrety, «Féreningsregistret.

o) EnIslandia «Hlutafélagaskrd, samvinnufélagas krd, firmaskrém.

p) Para Liechtenstein: «kHandelsregistem, «Gewerberegisten.

a) En Noruega: «Foretaksregisterety.

3. Enlos contratos de servicios.

a) En Bélgica: «Registre du Commercey, «Handelsregisten y los «Ordres Professionnels-
Beroepsordenn.

b) En Bulgaria << TbproBcku perucTtop>>

c) En Dinamarca: «Erhvervs-og Selsskabstyreisen.

d) En Alemania «Handelsregistenm, «(Handwerksrolley y «Vereinsregistem.

e) En Grecia: podrd solicitarse al prestador de servicios que presente una declaracién
jurada ante Notario que atestigle el ejercicio de la profesion de que se trate, en los
casos previstos en la legislacidon nacional vigente para la prestacién de los servicios

de estudios mencionados en el anexo 1 A de la Directiva 92/50/CEE, el registro
profesional «Texto en griego omitido).

f) En Francia «Registre du Commercen y «Répertoire des Métiersy.
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g) En ltalia: «Registro della Camera di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianaton,
«Registro delle Commissioni Provinciall per l'artigianatony o «Consiglio Nazionale degli
ordini professionalli»;

h) En Luxemburgo «Registre aux Firmes» y «Réle de la Chambre des Métiers.

i) En los Paises Bajos: «Handelsregisten.

i) En Portugal: «Registro Nacional das Pessoas Colectivasy.

k) En Rumania << Registrul Comertului>>.

[) En el Reino Unido y en Idanda: podrd solicitarse al prestador de servicios que presente
un certificado del «Registrar of Companiesy o del «Registrar of Friendly Societiesy o, a
falta de ello, un certificado que atestigie que el interesado ha declarado bajo
juramento que ejerce la profesion citada en el pais en el que estd establecido, en un
lugar especifico y bajo una razén comercial determinada.

m) En Austria:  «Firmenbuchy, «Gewerberegistem, «Mitgliederverzeichnisse  der
Landeskammemy.

n) En Finlandia: «kKaupparekisterin, «tHanddelsregistrety.

n) En Suecia «Aktiebolagsregistrety, «kHandlisregistrety; «Féreningsregistret.

o) En Islandia «Firmaskrém, «Hlutafélagaskrém.

p) Para Liechtenstein: «Handelsregistem, «Gewerberegisten.

qg) En Noruega: «Foretaksregisteret.

b) Demds Empresarios extranjeros

Deberdn acreditar su capacidad de obrar con informe de la Misidon Diplomdtica Permanente de
Espana en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo dmbito territorial radique

el domicilio de la empresa.

La Representacién de las personas juridicas se acreditard mediante: Escritura de apoderamiento
debidamente legalizada o sus fotocopias debidamente autenticadas y copia del DNI del

representante.
En el supuesto de concurir un empresario individual acompanard el DNI y, en su caso, la
escritura de apoderamiento debidamente legalizada, o sus fotocopias debidamente

autenticadas.

- Tarjeta de Identificacién Fiscal.
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- Clasificacion, en su caso, Certificado del Registro Oficial de Empresas clasificadas (Cuando se
indique en las condiciones generales).

- Alta inicial en la Seguridad Social; N° Patronal.

- Certificado positivo de la Tesoreria general de la Seguridad Social que acredite estar al
corriente de las obligaciones.

- Certificado positivo de la AEAT del Ministerio de Economia y Hacienda que acredite estar al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones.

-Certificado de la Fundacién laboral de la construccién de estar al corriente en el pago de
cuotas (En el caso de empresas perfenecientes a la misma de conformidad con el Convenio
Colectivo de Trabajo para la Construccién y Obras Pdblicas).

- Documento que acredite el alta en el IAE y Ultimo recibo que acredite estar al corriente.

- Documento que acredite la Solvencia Econdmica y financiera (Que se indique en las
condiciones generales).

- Documento que acredite la Solvencia Técnica de los contratos de obra, suministro y servicios
(Que se indigue en las condiciones generales).

- Certificados que acrediten el cumplimiento de las normas de garantia de calidad, de
producto o relativo a su sistema de gestidn, expedidos por organismos independientes que
acrediten que el empresario cumple determinadas normas de garantia de calidad, que
deberdn de hacer referencia a los sistemas de aseguramiento de la calidad basados en la serie
de normas europeas en la materia, certificados por organismos conformes a las normas
europeas relativas a la certificacién. (Cuando se indique en las condiciones generales).

- Certificados que acrediten el cumplimiento de las normas de gestion medioambiental,
remitiéndose al sistema comunitario de gestion y auditoria medioambientales (EMAS) basadas
en las normas europeas o infernacionales en la materia y certificadas por organismos conformes
ala legislacién comunitaria o a las normas europeas o internacionales relativas a la certificacion
(Cuando se indique en las condiciones generales).

- Cualquier otro tipo de Certificado, Ficha de especificaciones técnicas, Planos, Manuales,
Boletines, Proyectos especificos, Documentacion técnica de los materiales a emplear o
cualquier otra documentacién de naturaleza andloga exigida por la normativa vigente
(Cuando se indique en las condiciones generales).

- Documentacién que acredite no estar incurso en prohibicién de contratar (Que se indique en
las condiciones generales).

- Péliza del Seguro de accidentes (Mutua): Compania y n° de asociado

- Pdliza de Seguro de vida y accidentes (segin convenio): Compania y n° de pdliza y Ultimo

recibo acreditativo de estar al corriente.
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- Pdliza de Seguro de responsabilidad civil de explotacion y responsabilidad civil patronal (Fijar
cuantia por victimaigual o superior a 120.202 € por victima).

- Modalidad organizativa preventiva de la empresa.

- UTES: Escritura de constitucién de la UTE, cuya duracién serd coincidente con la del contrato

hasta su extincion.

Los certificados relativos a hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tfributarias
o de seguridad social podrdn ser expedidos por medios electronicos, informdticos o telemdticos,

salvo que se establezca otra cosa en las condiciones generales.

11.2 Plazo de aportacion

El plazo serd de siete dias naturales a contar desde la notificacion de la adjudicacion del
contrato, salvo que por el érgano de contrataciéon se fije un plazo superior. En caso de no
aportaciéon de la documentacion en plazo la adjudicataria resultard la que haya presentado la

2% mejor oferta.

12.- Control del documento
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Estas Instrucciones en materia de confratacién han sido aprobadas vy revisadas en las ocasiones

siguientes:
Numero Fecha Organo Motivo
V1 28/04/2008 = Director-Gerente Entrada en vigor de la LCSP
V2 13/10/2016 = Consejero-Delegado Actualizacion TRLCSP 2011
V3 05/07/2018 = Consejero-Delegado Actualizacion LCSP 9/2017, de 8 de
noviembre
V4 26/04/2019  Consejero-Delegado Actualizacion
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